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unionn

estudio creativo




Lo primero que debes hacer:

1 . Crea una cuenta en Gmail.

Es muy importante que te guardes en un lugar seguro el email y la contrasena.
Estos datos debes guardarlos tu. No pierdas la contrasena



Correo con datos

Habras recibido un correo con los datos para la instalacion.

Es recomendable que copies y pegues directamente los textos y contrasenas
para evitar problemas en las transcripciones.

Asegurate que los campos que rellenas son los datos que te pide. Si te confundes
es probable que el hosting por seguridad te puede bloquear.



Una vez tengas la cuenta de Gmail y el correo con los
datos de instalacion...

EMPEZAMOS



< / Asistente de configuracién

e Asistente de configuracién Gmail

En este tutorial vamos a ver como configurar la cuenta de correo email@tudominio.com | en Gmail (gratuito)

1 Una vez dentro de Gmail, pulsa en el icono de la rueda dentada que hay en la esquina superior derecha y luego en
Configuracion.

Q_  Buscar me

Oo- ¢

Volver a la version clésica de Correo de Webempresa
No has gua

Guardar un borrador te permite consery
Densidad del contenido

Configurar bandeja de entrada

Descargar complementos

Enviar comentarios

Ayuda




&/ Asistente de configuracién

e Asistente de configuracién Gmail

2 Pulsa en la pestana Cuentas. En el apartado Consultar el correo de otras cuentas pulsa en el enlace Afadir una cuenta de
correo.

Q B r mensaje (a) w :ﬁ/

Configuracion Es - & m

General Etiquetas Recibido: Cuentas [Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP

Complementos Chat Configuracion avanzada Sin conexion Temas

Cambiar la configuracién Configuracion de la cuenta de Google
de la cuenta: Cambia tu contrasefia y tus opciones de seguridad y accede a otros servicios de Google.

Enviar como: = =—> predeterminada editar informacion
(Utiliza Correo de e — __—————J

Webempresa para enviar
mensajes desde otras _ = establecer como predeterminada editar informacion eliminar

direcciones de correo
electrénico.)

Mas informacién Anadir otra direccion de correo electrénico

Cuando responda a un mensaje:
Responder desde la misma direccion a la que se ha enviado el mensaje

@ Responder siempre desde mi direccion predeterminada (actualmente es
P ee————

(Nota: podras modificar tu direccion cuando respondas al mensaje. Mas informacion)

Consultar el correo de
otras cuentas:
Més informacién

Anadir una cuenta de correo




&/ Asistente de configuracién

e Asistente de configuraciéon Gmail

3 Se mostrar@ una ventana emergente. En el campo Direccién de correo electrénico coloca {{ email }} y pulsamos en Siguiente.

O\ Buscar mensaje MDD Correo de Webempresa - An... de correo - Googie Chi e DDDO w ﬁ/

@ Esseguro | https://mail.google.com/ma

Conﬁguraci{)n Afiadir una cuenta de correo Es ~ ¢ o
Introduce la direccién de correo electrénico que quieras anadir.
General Etiquetas
Direccion de correo electronico:
Complementos Chg
Cancelar || Siguiente »
Cambiar la configurac )
de la cuenta:

Enviar como:

(Utiliza Correo de
Webempresa para enviar
mensajes desde otras ion  eliminar
direcciones de correo
electrénico.)

Mas informacion




.= / Asistente de configuracién

° Asistente de configuraciéon Gmail

4 Rellena los campos con los datos de configuracién de la cuenta de correo.

a)e MDD Correo de Webempresa - An... de correg : —nr DD

@ Esseguro | https://mail.google.com/ma

Conﬁguracién Afadir una cuenta de correo

Escribe la configuracion de correo de
General Etiquetas Mas informacién
Direccién de correo

C I t Chg udominio.com
omplementos clecrenico: O il @tudominio.com)

é Nombre de usuario: email@tudominio.com
Cambiar la configurac
de la cuenta: Contrasena: | contrasefa de tu cuenta «
Servidor POP: Nombre Servidc Puerto: | 995 v
Enviar como: Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor.
Mas informacién

Webempresa para enviar Utilizar siempre una conexion segura (SSL) para recuperar
mensajes de correo electronico. Mas informacion

mensajes desde otras Etiquetar los mensajes entrantes con:
direcciones de correo emilio@ipsmoraira.com v
electrénico.) Archivar los mensajes entrantes (omitir Recibidos)
Mas informacién

(Utiliza Correo de

ion eliminar

Cancelar || « Atras || Anadir cuenta »




<« / Asistente de configuracién
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5 Si deseas enviar correos desde Gmail con la cuenta {{ email }} debes marcar la primera opcién de Si, de lo contrario,
selecciona No y el proceso terminara.

Q Buscar mensaje MDD Correo de Webempresa - An... de correo - Google Chrome DDDO

@ Esseguro | https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=cba667d4ca&

Configuracion Se ha afiadido tu cuenta de correo.

G | Eti Ya puedes recuperar el correo de esta cuenta.
eneral Etiquetas ¢Te gustaria enviar correos también como

Complementos Ch4g e SI, quiero poder enviar mensajes como
No (puedes cambiar esta opcion mas adelante)
Cambiar la configurac
de la cuenta: Siguiente »

Enviar como:

(Utiliza Correo de
Webempresa para enviar
mensajes desde otras ion eliminar
direcciones de correo
electrénico.)

Mas informacion




& / Asistente de configuracién

° Asistente de configuracion Gmail

6 En este nuevo paso tendremos que introducir el Nombre. Podemos poner el que queramos (nuestro nombre, nombre de la

empresa, etc.). EL campo Tratarlo como un alias es conveniente dejarlo desmarcado, ya que asi los correos se enviaran desde {{
email }}

2/ = Correo de Webempresa - Af...orr! ro a) w ﬁ

# Esseguro | https://mail.google.com/ma
Conﬁgu racion | Anadir otra direccién de correo tuya

Escribe los datos de tu otra direccién de correo electrénico.

General Etiquetas (en el mensaje que envies se mostraran tu nombre y tu direccién de correo)

Nombre:
Complementos Chg tu nombre
Direccion de correo electronico:
Cambiar la configurac Tratarlo como un alias. Mas informacién

de la cuenta: Especificar otra direccién de respuesta (opcional)

Enviar como: Cancelar || Sigulente paso »
(Utiliza Correo de
Webempresa para enviar
mensajes desde otras ion eliminar
direcciones de correo
electrénico.)

Mas informacién




5 / Asistente de configuracién

e Asistente de configuracion Gmail

7 Configura el envio de correos de tu cuenta de correo desde Gmail

(O R T @ EUREIL a4 || = Correo de Webempresa - An...orreo tuya - Google Chrome DDD

@ Esseguro | https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=cba667d

CQnﬁguracic')n Aiadir otra direccioén de correo tuya

Enviar el correo a través de tu servidor SMTP
General Etiquetas
Configura tu correo para que se envie a través de los servidores SMTP de

Complementos Chg activaciudadnaranco.org Mas informacion

. Servidor SMTP: Servidor Puerto: | 465 ¥
Cambiar la configurac el :
Nombre de usuario

de la cuenta: ‘| email@tudominio.com
Contrasena: e .

Contrasena de la cuenta correo
Enviar como: ® Conexion segura mediante SSL (recomendada)
(Utiliza Correo de Conexion segura mediante TLS
Webempresa para enviar
mensajes desde otras Cancelar | | « Atras || Anadir cuenta » ion eliminar
direcciones de correo
electronico.)
Mas informacién
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8 Completa la validacién con el correo enviado a tu cuenta y con ello, ya podras enviar el correo desde Google con tu cuenta
{{ email }}

(O =TT I EEIE 15 = =1 Correo de Webempresa - Afi...orreo t Google Chrome 0
@ Esseguro | https://mail.google.com & 3
Conﬁguracién Aiadir otra direccion de correo tuya

Confirma la verificacién y anade tu direccién de correo
General Etiquetas
Enhorabuena, hemos localizado tu otro servidor y hemos verificado tus credenciales.

Complementos Chd Ahora solo queda un paso.

Se ha enviado un mensaje con el cédigo de confirmacion a
Cambiar la
configuracién de la Si quieres anadir tu direccién de correo, sigue uno de estos procedimientos:
cuenta:
§ Escribe y verifica el cédigo de

Envi ) giaz cllg en e!oenlace delmensaje o confirmacion

nviar como: le confirmacion | Verificar
(utiliza Correo de

; Contacta con nosotros para que te lo podamos facilitar este codigo
Nebempresa para enviar

Cerrar ventana 2
mensajes desde otras ion eliminar

direcciones de correo
electronico.)

Mas informacion eliminar

Listo, ya tienes lista tu cuenta configurada ;quieres probar con otra?
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